	(學校全稱)職工/臨時人員報到通知單

	單位
（處室）
	
	職稱
	
	姓名
	
	報到日期
	

	出生

年月日
	    年   月   日
	身分證字號
	

	核派日期及公文字號或專案名稱
	
	連絡電話
	市話：( )
手機：


	餉級薪點或
計酬方式
	□職工：本餉/年功餉     級，薪點      
□臨時人員：□月薪          元
            □時薪          元
            □其他，請說明             
            (擇一勾選，單位為新臺幣)
	戶籍地址
	

	人事室
	項目
	承辦人簽章
	主管簽章
	

	
	職工
線上差勤帳號
	
	
	

	
	職工識別證
	
	
	

	總務處
	勞健保投保

	(附加保單佐證，加保日應同到職日)
	主管簽章
	

	
	新制勞工退休金提繳
	(請一併確認勞工自提比率0%~6%)
	
	

	
	臨時人員
臨時識別證
	
	
	

	
	臨時人員
契約用印
	
	
	

	
	薪資
	
	
	

	
	公文系統帳號
(有使用需求再開通)
	
	
	

	會計室
	承辦人簽章
	
	主管簽章
	


就職人簽章:                   單位主管簽章：                 校長簽章：
